FORMATO
EUROPEO PER IL
CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e Cognome

Data di nascita

Telefono

Telefono cellulare
Indirizzo posta elettronica

Indirizzo Pec

Incarico attuale

ISTRUZIONE
E FORMAZIONE

e Date (da —a)

* Nome e tipo di istituto
di istruzione o formazione

* Qualifica conseguita

ESPERIENZA LAVORATIVA

e Date (da —a)

CURRICULUM VITAE

Francesca Mezzasalma
12/03/1963

338/8527664

francesca.mezzasalma@provincia.ragusa.it

Funzionario Amministrativo- Cat. D

Anno scolastico 1980/1981
Istituto Magistrale “G.B.Vico” Ragusa

Diploma di Maturita Magistrale, rilasciato il 31/07/1981

Dal 01/02/2018 ad oggi (mobilita compensativa per interscambio
presso il Libero Consorzio Comunale di Ragusa—giusta determina

dirigenziale n.176/13 del 18/01/2018)
ASSEGNATA

Al Settore 5/U.0.C.2 “Turismo, Servizi Culturali, Pro Loco”

Dal 1/05/2025 -Inquadramento Cat. D
Presso il Settore 5/U.0O.C.2 “Turismo, Servizi Culturali, Pro Loco”

Dal 01/08/2025 ad oggi — Responsabile:
U.O0.C.2 -“Turismo, Servizi Culturali, Pro Loco” (U.O.S. 2.1) — giusta
determinazione dirigenziale n. 2562/364/2025:




ESPERIENZA LAVORATIVA
PRESSO IL COMUNE DI
MODICA

e Gestione complessiva dei procedimenti amministrativi del
Settore.

* Adozione di determinazioni dirigenziali con rilevanza esterna e
gestione dei flussi di spesa.

* Coordinamento del personale assegnato e programmazione delle
attivita culturali dell’Ente.

* Gestione dei procedimenti amministrativi complessi e dei rapporti
istituzionali con Enti e Associazioni.

Dal 01/02/2018 al 30/04/2025:
Categoria C — Istruttore Amministrativo

e Attivita istruttoria e adempimenti amministrativi relativi ai Servizi
Culturali.

* Supporto alla gestione dei procedimenti amministrativi del Settore
5 “Turismo, Servizi Culturali, Pro Loco”

Dal 10/12/2012 al 31/01/2018
Istruttore Amministrativo- Ufficio Gestione Atti Amministrativi

e Pubblicazione delibere di Giunta e del Consiglio Comunale;
determinazioni dei responsabili di Settore e del Segretario
Generale.

Dal 01/10/2012 al 09/12/2012
Istruttore Amministrativo- Ufficio Risorse Umane

* Gestione delle procedure amministrative relative al personale
dipendente.

Dal 01/01/2011 al 30/09/2012
Posizione di Comando presso la S.S.R —Ato Ambiente Ragusa

* Collaborazione amministrativa e supporto alla gestione delle
attivita del Consorzio d’ Ambito.

Dal 30/09/1996 al 31/12/2010

Profilo: Insegnante di Doposcuola con mansioni di Istruttore
Amministrativo (Cat. C)

Ufficio Tributi (TARI)
* Gestione Ruolo “Tari”
* Front -office
e Sgravi cartelle esattoriali

Note: il 22/02/2010 cambio profilo da insegnante di Doposcuola a
Istruttore Amministrativo, mantenendo sempre la Cat. “C”



Dal 02/02/1983 al 30/09/1996
(Settore Istruzione del Comune di Modica)

Profilo: Insegnante di scuola elementare/Doposcuola

* Stato giuridico: in servizio di ruolo dal 27/09/1993;
precedentemente in servizio con incarichi a tempo determinato

* Principali mansioni:

* Svolgimento di attivita didattica frontale e attivita didattica di
doposcuola pomeridiano presso le scuole comunali (in
particolare presso il plesso di Marina di Modica)

* Gestione di pluriclassi e coordinamento delle attivita socio-
educative rivolte agli alunni della scuola dell’obbligo.

Altre Lingue Inglese/ Francese
Capacita di lettura buono
Capacita di scrittura buono
Capacita di espressione orale buono

Consolidata esperienza nella gestione di procedimenti amministrati di
CAPACITA E COMPETENZE elevata complessita e nel coordinamento di servizi in ambito culturale e
TECNICHE sociale.
Piena autonomia decisionale e gestionale acquisita attraverso la
responsabilita dell’incarico di Funzionario Amministrativo

Data e Firma Ragusa, 19 marzo 2026

Francesca Mezzasalma

Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta (Art. 46 e 47 D.P.R. 445/2000)
La sottoscritta Francesca Mezzasalma, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi
speciali in materia, dichiara che quanto riportato nel presente Curriculum corrisponde a verita.

Autorizzazione al trattamento dei miei dati personali.

Autorizzo al trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.L.30/06/2003,
196 del GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai fini della presente procedura






