
TEL. MOB. FAX E-MAIL E-MAIL PEC

AGGIORNATO AL 18/02/2025

SEDE            : Viale del Fante s/n 97100 Palazzo della Provincia

DIRIGENTE   : Avv. Benedetto Rosso 0932675238 direttore@provincia.ragusa.it

Dott.ssa Concetta Patrizia Toro Funzionario prof.contabile 0932675362 patrizia.toro@provincia.ragusa.it

De Filippis Laurita Istruttore amministrativo 0932675307/203 laura.defilippis@provincia.ragusa.it

Leggio Rosario
Collaboratore 

amministrativo
0932675339 rosario.leggio@provincia.ragusa.it

Aquila Laura
Collaboratore 

amministrativo
0932675301

laura.aquila@provincia.ragusa.it            

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it

Dott.ssa Maria Martorana Funzionario amministrativo 0932675330 maria.martorana@provincia.ragusa.it

Migliorisi Giovanna Istruttore Amministrativo 0932675331 giovanna.migliorisi@provincia.ragusa.it

Firrincieli Antonietta Istruttore amministrativo 0932675328 antonella.firrincieli@provincia.ragusa.it

Manticello Maria Istruttore amministrativo 0932675261 maria.manticello@provincia.ragusa.it

Cappuzzello Giovanna
Collaboratore 

amministrativo
0932675234 giovanna.cappuzzello@provincia.ragusa.it

Iacono Lucia
Collaboratore 

amministrativo
0932675384 lucia.iacono@provincia.ragusa.it

Mercorillo Ivana
Collaboratore 

amministrativo
0932675357 ivana.mercorillo@provincia.ragusa.it

Minardo Giovanni
Collaboratore 

amministrativo
0932675578 giovanni.minardo@provincia.ragusa.it

Nobile Maria
Collaboratore 

amministrativo
0932/675255 maria.nobile@provincia.ragusa.it

Dimartino Maria Giovanna Istruttore amministrativo 0932675241 gianna.dimartino@provincia.ragusa.it

Nicastro Giulio Istruttore contabile 0932675381 giulio.nicastro@provincia.ragusa.it

U.O.C. 2 Gestione giuridica ed amministrativa risorse umane. Resp.  Maria Martorana

U.O.C.3 Sviluppo locale, Fondi ex Insicem, Partecipazioni. Resp: Maria G. Dimartino

Piano di sviluppo socio economico e relativa attuazione. Interventi per lo sviluppo socio-economico produttivo.Iniziative ed interventi a sostegno dei progetti provenienti dal territorio. Manifestazioni promozionali, gestione progetti attinenti lo sviluppo locale.Politiche comunitarie, Ufficio Europa in 

provincia,organizzazione e gestione dei progetti. Fund raising, attività di programmazione e reperimento fondi extra bilancio. Attività di animazione, supporto e coordinamento operativo per l'attuazione di interventi per la coesione territoriale a valere sui fondi SIE. Attività di formazione sull'utilizzo 

di fondi comunitari a beneficio del Territorio. Coordinamento delle attività di gestione amministrativa e contabile dei progetti . Attività di consulenza a supporto degli altri settori dell'Ente per la candidatura di progetti finanziati nonchè per la gestione e rendicontazione delle attività progettuali. 

Rendicontazione monitoraggio economico, finanziario e redazione di relazione e report di progetti di pertinenza.Elaborazione newsletters sulle opportunità di finanziamenti regionali, nazionali e comunitari. Comunità Montana. Elaborazione piano obiettivi strategici delle società partecipate 

detenute. Provvedimenti inerenti l'individuazione di Enti e società che compongono il GAP- gruppo amministrazione pubblica del LCC di Ragusa e il perimetro di consolidamento. Aggiornamento elenchi. Inserimento dati in "applicativo Partecipate" del MEF, in riferimento ai processi di revisione 

periodica delle partecipazioni societarie dell'Ente. Adempimenti connessi alla ricognizione degli organismi partecipati. Predisposizione provvedimenti inerenti il piano di razionalizzazione ordinaria delle partecipate. Ricognizione partecipazioni sostenute ed individuazione partecipazioni da 

alienare e/o conservare. Relative determinazioni. Report annuale. Richieste alle Società partecipate dei dati amministrativi e contabili al fine di provvedere agli adempimenti previsti per legge. Gestione dei fondi ex Insicem 

Pianificazione strategica.Programmazione operativa.Raccordo con gli Organi Istituzionali e con la Dirigenza per le attività di Pianificazione Strategica e Programmazione Operativa.Elaborazione PIAO e azione di coordinamento dei documenti di programmazione ad esso 

connessi.D.U.P.Predisposizione della Sezione del PIAO relativa al piano della Performance- Predisposizione della Sezione del PIAO relativo al Piano Esecutivo di Gestione. Stato di attuazione dei programmi.Relazione al Piano della Performance. Relazione al Rendiconto di Gestione.Segreteria 

Comitato di Coordinamento dei Dirigenti(verbali di seduta e relativa raccolta,comunicazioni conseguenti).Gestione dell'agenda(contatti,appuntamenti,scadenze,etc.) della Direzione Generale.Gestione della trasmissione delle informazioni o comunicazioni tra i vari settori dell'Ente e/o soggetti 

esterni all'amministrazione.Gestione e filtro delle comunicazioni indirizzate alle funzioni direttive di riferimento.Predisposizione degli atti amministrativi di competenza della Direzione Generale.

Organizzazione, pianificazione e gestione giuridica delle risorse umane,dotazione organica, programmazione dei fabbisogni del personale, supporto nei processi degli assetti micro e macro organizzativi.Concorsi e selezioni pubbliche per il reclutamento personale, progressioni di carriera, 

assunzioni obbligatorie, regolamento accessi, mobilità esterna.Istruttoria ed esecuzione degli atti e provvedimenti concernenti la costituzione, la modificazione e la cessazione del rapporto di pubblico impiego, nonchè la modificazione dello stato giuridico dei dipendenti.Assegnazione 

temporanea di dipendenti presso altri Enti (convenzioni,comandi);Uffico Procedimenti Disciplinari (UPD)e relativa attività di segreteria, procedimenti disciplinari .Cura ed aggiornamento dei regolamenti riguardanti la gestione del personale.Archivio del Personale (archiviazione fascicoli personali 

dei dipendenti in servizio, collocati a riposo e di tutte le pratiche istruite dal settore).Rilevazione presenze/assenze, gestione sistema informatizzato con l'INPS per assenze malattie dipendenti, visite fiscali, verifiche permessi e recuperi, autorizzazioni assenze a qualsiasi titolo previste dalla 

normativa e dai CC.CC.NN.LL., legge 104/92, congedi parentali, diritto allo studio, infortuni sul lavoro, rapporti con l'Inail.Presidio della normativa in materia di personale e supporto tecnico-giuridico ai Dirigenti.Gestione tirocini formativi. Certificati di servizio. Mobilità intersettoriale del personale 

dipendente. Compiti di supporto all'attività del Comitato Unico di Garanzia (CUG) relativamente ai dati sul personale.Tenuta dei rapporti con le rappresentanze sindacali del personale e supporto alle delegazioni trattanti nei diversi livelli di relazioni sindacali.Applicazione dei CC.NN.LL. di 

comparto e degli istituti contrattuali (salario accessorio) con riferimento alla gestione dei Fondi delle risorse destinate annualmente al trattamento economico accessorio del personale, anche di livello dirigenziale.Contratti Integrativi Decentrati, supporto nella redazione e definizione, adempimenti 

U.O.A. DIREZIONE GENERALE

                                                                                                                  U.O.C.1  Pianificazione strategica e programmazione operativa. Resp.: Concetta Patrizia Toro
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De Filippis Laurita Istruttore amministrativo
0932675307   

0932675203
laura.defilippis@provincia.ragusa.it

Tomasi Giovanni Istruttore amministrativo 0932675370 giovanni.tomasi@provincia.ragusa.it
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