U.O.A. SEGRETERIA GENERALE

Dott. Giampiero Bella

SEDE: Viale del Fante 10 - 97100 Ragusa TEL. MOB. E-MAIL E-MAIL PEC
SEGRETARIO GENERALE: Segretario Generale 0932675325 3351405874 segretario.generale@provincia.ragusa.it protocollo@pec.provincia.ragusa.it

Lo Staff Segreteria Generale consta di n. 4 U.O.C. qui di seguito meglio descritte:

dell'azione amministrativa alle leggi, allo Statuto ed ai regolamenti.

U.O.C. 1 - SEGRETERIA GENERALE — ANTICORRUZIONE - FORMAZIONE: Responsabile sig.ra Mariarosaria Schembari

Assistenza al Segretario Generale: nello svolgimento dei compiti di collaborazione e nelle funzioni di assistenza giuridico-amministrativa nei confronti degli organi dell'Ente in ordine alla conformita

Sig.ra Mariarosaria Schembari

Funzionario

0932675254 -

mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it

Revisori dei Conti

Assistenza al Segretario Generale nelle attivita di controllo attribuito esclusivamente al Segretario Generale Assistenza al Segretario Generale peril procedimento di nomina del Collegio dei

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254 - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it
Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it
Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217 - teresa.rosso@provincia.ragusa.it

Assistenza al Segretario Generale nel t

rattamento economico dei componenti il Collegio

dei Revisori dei Conti

Sig.ra Teresa Rosso

Operatore esperto

0932675217 -

cinzia.rosso@provincia.ragusa.it

Assistenza al Segretario Generale per il Coordinamento in materia di protezione

dei dati personali

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254 - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it
Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it

Assistenza al Segretario Generale Procedimento di nomina Responsabile Protezi

one dei Dati personali (R.P.D.) e relativo trattamento economico

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254 - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it
Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217 - cinzia.rosso@provincia.ragusa.it




Assistenza al Segretario Generale: Ufficio elettorale e gestione del procedimento elettorale degli Organi del L.C.C.

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254 - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it
Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it
Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217 - cinzia.rosso@provincia.ragusa.it

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339 - rosario.leggio@provincia.ragusa.it

Assistenza al Segretario Generale nelle funzioni di: Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza; Predisposizione del P.T.P.C.T. e relativi aggiornamenti annuali;
Gestione del P.T.P.C.T. e monitoraggio attuazione delle misure; Coordinamento delle attivita dei Settori in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza; Formazione in materia di prevenzione della corruzione

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254 - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it
Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it
Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217 - cinzia.rosso@provincia.ragusa.it

Sig. Marzia Incardona Operatore esperto 0932675315 - marzia.incardona@provincia.ragusa.it

Tutela wistleblowing: nel procedimento di utilizzo della piattaforma

Sig.ra Mariarosaria Schembari

Funzionario

0932675254

| mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it

Liquidazioni per utilizzo della piattaforma

Sig.ra Teresa Rosso

Operatore esperto

0932675217

cinzia.rossol

rovincia.ragusa.it

Attivita relativa alla gestione programmata delle risorse assegnate in bilancio per il Funzionamento degli uffici della Segreteria Generale

Sig. Rosario Leggio

Operatore esperto

0932675339

rosario.leggio@provincia.ragusa.it

Adempimenti relativi alle istruttorie richieste dalle Autorita Giudiziarie (Corte dei Conti, T.A.R., procura della repubblica ecc.) ed agli atti ispettivi regionali

Sig.ra_Maria Concetta Di Rosa Istruttore 0932675322 3358479457 maricetta.dirosa@provincia.ragusa.it
Attivita di monitoraggio interventi finanziati con oneri a carico del P.N.R.R.
Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254 - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it
Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it
Adempimenti A.N.A.C.
Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254 - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it
Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it




U.O.S. 1.1 — SEGRETERIA DEL SEGRETARIO
Responsabile Sig. Vincenzo Piccitto

Gestione ufficio segreteria del Segretario: organizzazione agenda istituzionale, gestione e coordinamento flussi documentale cartacei ed elettronici, archiviazione

Sig. Vincenzo Piccitto

Operatore esperto 0932675382 -

enzo.piccitto@provincia.ragusa.it

U.0.S. 1.2 — UFFICIO CONTRATTI
Responsabile Dott. Salvatore Massari

Assistenza all'attivita di rogito in formato digitale come richiesto dal
C.A.D. e alla successiva archiviazione informatica

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it
Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217 - cinzia.rosso@provincia.ragusa.it

Consulenza giuridica ai Settori per la predisposizione degli atti contrattuali

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it
Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217 - cinzia.rosso@provincia.ragusa.it

Assistenza alla stipula - Tenuta del repertorio
Contratti e relativa vidimazione

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it
Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217 - cinzia.rosso@provincia.ragusa.it

Registrazione contratti,

contatti con I'Agenzia delle Entrate, incasso diritti e spese di registrazione e relativi pagamenti

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it
Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217 - cinzia.rosso@provincia.ragusa.it

U.O0.S. 1.3 - FORMAZIONE
Responsabile Sig.ra Teresa Rosso

Predisposizione, su indirizzi del Segretario, del programma di formazione;

gestione giornate di studio; conferimento incarichi per la formazione e liquidazioni ai professionisti incaricati

Sig.ra Teresa Rosso

Operatore esperto 0932675217 -

cinzia.rosso@provincia.ragusa.it

formazione@provincia.ragusa.it




U.O.C. 2 - ASSISTENZA ORGANI ISTITUZIONALI: Responsabile Dott. Salvatore Massari

Assistenza al Segretario Generale nello svolgimento delle funzioni di partecipazione con funzioni consultive,
referenti e di assistenza alle riunioni degli Organi Collegiali del Libero Consorzio Comunale

Sig.ra Nunziatina ludice

Istruttore

0932675343

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
nunziata.iudice@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Grazia Cilia

Operatore esperto

0932675340

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.cilia@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Loredana Ferlanti

Operatore esperto

0932675342

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.ferlanti@provincia.ragusa.it

Sig. Marzia Incardona

Operatore esperto

0932675315

marzia.incardona@provincia.ragusa.it

Supporto amministrativo agli Organi Istituzionali per lo svolg

imento dell'attivita deliberativa (convocazioni, verbalizzazione, registrazione, pubblicazione)

Sig.ra Nunziatina ludice

Istruttore

0932675343

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
nunziata.iudice@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Grazia Cilia

Operatore esperto

0932675340

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.cilia@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Loredana Ferlanti

Operatore esperto

0932675342

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.ferlanti@provincia.ragusa.it

Sig. Marzia Incardona

Operatore esperto

0932675315

marzia.incardona@provincia.ragusa.it

Adempimenti in materia di trasparenza (inconferibilita, incompatibilita e informazioni patrimoniali) per i componenti

degli Organi Collegiali del L.C.C. e relative verifiche

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -

Sig.ra Nunziatina ludice Istruttore 0932675343 - o . -
nunziata.iudice@provincia.ragusa.it
Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it

Pubblicazione all'Albo Pretorio delle Deliberazioni degli Organi Istituzionali, delle Determinazioni e delle Ordinanze adottate dal Presidente e delle Determinazioni adottate dal Segretario G

Sig.ra Nunziatina ludice

Istruttore

0932675343

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
nunziata.iudice@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Grazia Cilia

Operatore esperto

0932675340

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.cilia@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Loredana Ferlanti

Operatore esperto

0932675342

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.ferlanti@provincia.ragusa.it

Sig. Marzia Incardona

Operatore esperto

0932675315

marzia.incardona@provincia.ragusa.it

enerale e dai Dirigenti




Pubblicazioni per estratto ai sensi dell'art.

18 della L.R. n. 22/2008

Sig.ra Nunziatina ludice

Istruttore

0932675343

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
nunziata.iudice@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Grazia Cilia

Operatore esperto

0932675340

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.cilia@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Loredana Ferlanti

Operatore esperto

0932675342

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.ferlanti@provincia.ragusa.it

Sig. Marzia Incardona

Operatore esperto

0932675315

marzia.incardona@provincia.ragusa.it

Convocazioni, verbalizzazione, registrazione, pubbl

icazione atti degli orgal

ni dell’Ente

Sig.ra Nunziatina ludice

Istruttore

0932675343

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
nunziata.iudice@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Grazia Cilia

Operatore esperto

0932675340

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.cilia@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Loredana Ferlanti

Operatore esperto

0932675342

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.ferlanti@provincia.ragusa.it

Sig. Marzia Incardona

Operatore esperto

0932675315

marzia.incardona@provincia.ragusa.it

Sig. Rosario Leggio

Operatore esperto

0932675339

rosario.leggio@provincia.ragusa.it

Attivita informatiche finalizzate alla verbalizzazione e alla pubblicazione delle Deliberazioni

Sig.ra Nunziatina ludice

Istruttore

0932675343

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
nunziata.iudice@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Grazia Cilia

Operatore esperto

0932675340

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.cilia@provincia.ragusa.it

Sig.ra Maria Loredana Ferlanti

Operatore esperto

0932675342

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.ferlanti@provincia.ragusa.it

Supporto alle attivita del controllo successivo di regolarita amministrativa

Sig.ra Maria Grazia Cilia

Operatore esperto

0932675340

ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it -
maria.cilia@provincia.ragusa.it




U.O.C. 3 - CONTROLLI INTERNI: Responsabile sig.ra Maria Concetta Di Rosa

Funzioni di segreteria de1I’Organismo di Controllo Strategico e di Gestione

Sig.ra Maria Concetta Di Rosa Istruttore 0932675322 3358479457 maricetta.dirosa@provincia.ragusa.it -
controltMErA@provinclaragusat
Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it -

Funzioni di segreteria del Nucleo di Valutazione e segreteria

Sig.ra Maria Concetta Di Rosa Istruttore 0932675322 3358479457 maricetta.dirosa@provincia.ragusa.it -

controlli.interni@provincia.ragusa.it

Dott. Salvatore Massari

Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it -

Integrazione del sistema dei controlli interni con le attivita di monitoraggio degli interventi finanziati con oneri a carico del P.N.R.R.

Sig.ra Maria Concetta Di Rosa Istruttore 0932675322 3358479457 maricetta.dirosa@provincia.ragusa.it -
Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it -

Coordinamento adempimenti in merito all’Anagrafe delle Prestazioni Unificata con comunicazione dei dati relativi agli incarichi conferiti a consulenti esterni ex art. 15 D. Lgs n. 33/2013 e s.m.i.

Sig.ra Maria Concetta Di Rosa

Istruttore 0932675322 3358479457 maricetta.dirosa@provincia.ragusa.it -




U.O.C. 4 - U.R.P., TRASPARENZA, QUALITA: Responsabile sig.ra Giovannella Criscione

U.0.S. 4.1 — RELAZIONI CON IL PUBBLICO
Responsabile Sig.ra Giovannella Criscione

Accesso agli atti, civico e generalizzato Orientamento servizi Ente Riscossione diritti di ricerca e visura Segnalazioni e
Reclami Pari Opportunita- Monitoraggio stato di attuazione Piano Azioni Positive - Rapporti con il CUG Report annuale al Dipartimento Funzione Pubblica

Sig.ra Giovannella Criscione Funzionario 0932675275 - giovannella.criscione@provincia.ragusa.it
Sig. Carmelo Spata Istruttore 0932675268 - carmelo.spata@provincia.ragusa.it

U.0.S. 4.2 — TRASPARENZA
Responsabile Sig. Carmelo Spata

Gestione e aggiornamento sito istituzionale Gestione e aggiornamento sito Amministrazione trasparente Pubblicazione interventi PNRR
Gestione caselle web mail istituzionali Inserimento all'Albo pretorio online dell'Ente degli avvisi di soggetti esterni aventi titolo alla pubblicazione

Sig. Carmelo Spata

Istruttore

0932675268 -

carmelo.spata@provincia.ragusa.it

Sig.ra Paola Giarratana

Operatore esperto

0932675374 -

paola.giarratana@provincia.ragusa.it

U.0.S. 4.3 — QUALITA
Responsabile Sig.ra Paola Giarratana

Organizzazione e coordinamento del controllo interno di qualita dei servizi erogati Redazione e pubblicazione della Carta dei Servizi Coordinamento attivita di definizione degli

standard servizi Coordinamento delle attivita di misurazione del grado di soddisfazione degli utenti esterni e interni

Sig.ra Paola Giarratana

Operatore esperto

0932675374 -

paola.giarratana@provincia.ragusa.it

Sig. Salvatore Di Cara

Operatore esperto

0932675280 -

salvatore.dicara@provincia.ragusa.it

Aggiornamento del 21 Novembre 2024




