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Libero Consorzio Comunale di Ragusa 

Già PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
IV Settore – Lavori Pubblici ed Infrastrutture 

 

DISCIPLINARE DI GARA per  

ACQUISIZIONE DEI PREVENTIVI 
 

 

PER LA PROCEDURA NEGOZIATA PER  L’AFFIDAMENTO, IN REGIME DI 

CONCESSIONE, DEL SERVIZIO PROFESSIONALE DI BROKERAGGIO 

ASSICURATIVO AI SENSI DELL’ART.106 DEL DLGS N.209 DEL 07.09.2005 E SMI. 

 

 

 

SMART CIG: ZC9354F486 
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1. PREMESSE 

Il presente Disciplinare di gara, allegato al Bando di Gara di cui costituisce parte integrale e 

sostanziale, contiene le norme integrative allo stesso Bando relativamente alle modalità di 

partecipazione, alla procedura di gara, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai 

documenti da presentare a corredo della stessa ed alla procedura di aggiudicazione nonché alle altre 

ulteriori informazioni relative all’affidamento, in regime di concessione, del servizio professionale di 

brokeraggio assicurativo ai sensi dell’art.106 del DLgs n.209 del 07.09.2005 e smi.. 

La presente procedura di gara è indetta dal Libero Consorzio Comunale di Ragusa  in esecuzione della 

Determinazione a contrarre e  di approvazione degli atti di gara n. 0192 del registro di settore, n. 

0485del registro generale delle determinazioni. 

L’affidamento avverrà mediante procedura di acquisizione di preventivi, con procedura 

negoziata semplificata con le disposizioni dettate dal comma 2) dell’art. 1 del DECRETO-LEGGE 

16 luglio 2020, n. 76 (decreto Semplificazioni),  come modificato in sede di conversione dalla Legge 

120/2020 e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 

95 comma 2 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii. – Codice dei contratti pubblici (di seguito 

Codice). 

Il luogo di esecuzione dell’intervento è l’intero territorio della Provincia di Ragusa codice NUTS 

ITG18. 

 
2. STAZIONE APPALTANTE 

Libero Consorzio Comunale di Ragusa con sede in Ragusa, Viale del Fante 10 Ragusa Pec 

protocollo@pec.provincia.ragusa.it  sito: www.provincia.ragusa.it  centralino 0932-675111 

Responsabile Unico del Procedimento: Dott. Emanuele Criscione  

e-mail: emanuele.criscione@provincia.ragusa.it; 

Per informazioni tecniche: Dott.ssa Carolina Leggio 

e-mail carolina.leggio@provincia.ragusa.it  

Per informazioni sulla procedura di gara: Rag. Pietro Pace  

e-mail pietro.pace@provincia.ragusa.it   

 
3. DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

 Relazione - capitolato d’oneri; 

 Bando e Disciplinare di gara, 

 Modulistica di gara compreso il DGUE 

 

La documentazione di gara è disponibile, oltre che sul sito istituzionale dell’Ente 

www.provincia.ragusa.it alla sezione Amministrazione trasparente – Bandi di gara e contratti, 

sull’Albo pretorio on-line, anche all’interno dell’ambiente di gara sulla Piattaforma, accessibile dal sito 

internet: https://liberoconsorzioragusa.tuttogare.it 

Pubblicità 

Conformemente a quanto disposto dagli artt. 72, 73 e 216, comma 11, del Codice, nonché dal 

D.M. 02/12/2016, il bando di gara è pubblicato sul Profilo di committente del Libero Consorzio 

Comunale di Ragusa:  www.provincia.ragusa.it alla sezione “Amministrazione trasparente” alla sezione 

“Bandi di gara e contratti”; 

 
4. CHIARIMENTI 

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare direttamente tramite la piattaforma all’indirizzo gare@pec.provincia.ragusa.it entro le ore 

12:00 del 7 marzo 2022. Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua 

italiana. 
5. COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 

mailto:protocollo@pec.provincia.ragusa.it
http://www.provincia.ragusa.it/
mailto:emanuele.criscione@provincia.ragusa.it
mailto:carolina.leggio@provincia.ragusa.it
mailto:pietro.pace@provincia.ragusa.it
http://www.provincia.ragusa.it/
http://www.comune.senigallia.an.it/
http://www.comune.senigallia.an.it/
mailto:gare@pec.provincia.ragusa.it
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elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 

Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra 

stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora 

rese all’indirizzo PEC gare@pec.provincia.ragusa.it e all’indirizzo indicato dai concorrenti nella 

documentazione di gara. 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo 

di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; 

diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 

comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi 

ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si 

intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 

consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a 

tutti gli operatori economici ausiliari. 

 
6. OGGETTO DELLA CONCESSIONE, VALORE STIMATO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

Tabella n. 1 – Oggetto della Concessione 

Il presente elaborato disciplina l’affidamento, in regime di concessione, del servizio 

professionale di brokeraggio assicurativo ai sensi dell’art.106 del DLgs n.209 del 07.09.2005 e smi, 

a favore del a Libero Consorzio Comunale di Ragusa . 

Il broker, aggiudicatario del servizio, si impegna a fornire con i propri mezzi e la propria 

organizzazione attività di consulenza, assistenza, collaborazione, gestione del programma 

assicurativo globale del Libero Consorzio Comunale di Ragusa . 

Le attività che il broker dovrà svolgere sono elencate all’art. 3 – esplicazione del servizio del 

“CAPITOLATO D’ONERI -2022”  
Il valore stimato della concessione, IVA esclusa, per la durata contrattuale di anni 3 (tre) con 

decorrenza dalla data di sottoscrizione del contratto, fatta salva la necessità di una decorrenza 

successiva qualora l’espletamento della gara e/o l’esecuzione dei successivi controlli si protraggano 

oltre il termine iniziale, comprensivo della facoltà di rinnovo per ulteriori anni 3 (tre) è di € 30.000,00; 
Tale valore scaturisce dalla stima dei premi assicurativi annui del Libero Consorzio Comunale di 

Ragusa che ammonta a € 60.000,00 circa, con una provvigione presuntiva annua di € 5.000,00; 
Trattandosi di concessione, il servizio dovrà essere svolto senza costi a carico del Libero 

Consorzio Comunale di Ragusa o dei cittadini. 

Per l’incarico conferito al Broker e per il suo espletamento non graverà sull’Ente alcun onere 

né presente né futuro. I compensi sono chiaramente specificati all’art. 9 – COMPENSI del 

“CAPITOLATO D’ONERI - 2022”  

 
7. DURATA DELLA CONCESSIONE, OPZIONI E RINNOVI 

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è di anni 3 (tre) come precisato al precedente 

punto 6. 

 

Opzione di proroga tecnica: La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata 

per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione 

del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente è tenuto 

all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o più favorevoli -prezzi, patti e 

condizioni. 

Ai fini dell’art. 35 del Codice, il valore massimo stimato dell'appalto , è pari ad € 30.000,00 al netto di 

Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da 

interferenze . 

 
8. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

mailto:comune.senigallia@emarche.it
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Possono partecipare alla procedura gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, che 

possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 

45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 

Codice. Gli operatori economici, i raggruppamenti di operatori economici, comprese le associazioni 

temporanee, che in base alla normativa dello Stato membro nel quale sono stabiliti, sono autorizzati 

a fornire la prestazione oggetto della procedura di affidamento, possono partecipare alle procedure 

di affidamento dei contratti pubblici anche nel caso in cui essi avrebbero dovuto configurarsi come 

persone fisiche o persone giuridiche, ai sensi del D.Lgs 50/2016. 

 

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano: 

a) Le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del d.lgs 50/2016 e s.m.i.; 

b) Le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre 2011, n. 

159; 

c) Le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, ai 

sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione; 

d) E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 

scritti da inoltrare al responsabile amministrativo della procedura, utilizzando il sistema di 

intermediazione telematica “TUTTOGARE” in dotazione all’Ente, all’indirizzo: 

https://liberoconsorzioragusa.tuttogare.it/. Il link al portale di E-PROCUREMENT è presente sulla 

home page del Libero Consorzio Comunale di Ragusa all’indirizzo: www.provincia.ragusa.it 

almeno 2 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Non 

saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 

 
9. REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 

80 del Codice. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in 

violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

 
10. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei punti seguenti. I 

documenti saranno richiesti agli operatori economici a comprova delle dichiarazioni. Sono 

inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta dal presente Disciplinare. 

 
11. REQUISITI DI IDONEITÀ  

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura oppure 

nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto 

della presente procedura di gara o altro registro o albo equivalente secondo la legislazione dello 

Stato di appartenenza.  Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei 

Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità 

vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

b) Nel caso di società cooperative, oltre all’iscrizione alla CCIAA, è necessaria l’iscrizione nell’ Albo 

delle società cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 e s.m.i. 

c) Iscrizione al Registro di cui all’art.109, c.2, lett.b) del D.Lgs 07/09/2005, n.209 e del regolamento 

ISVAP n.5 del 16.10.2006 sezione “B-broker” ovvero iscrizione equipollente per le società che 

risiedono in altri Stati. 

d) Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, 

comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel 

quale è stabilito. 

 

Per la comprova del requisito la Stazione Appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 

indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
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12. REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

Pena l’esclusione dalla procedura, ogni singolo operatore economico concorrente (anche in caso di 

R.T.I., consorzio) dovrà essere in possesso dei requisiti di capacità tecnica e professionale sotto 

indicati: 

a) aver svolto servizi di brokeraggio assicurativo, senza contestazioni, a favore di pubbliche  

amministrazioni, come definite all’articolo 1, comma 2, del d.lgs. 30 marzo 2001 n. 165 

b) un volume complessivo di premi intermediati almeno pari a  1.000.000,00 euro, nel triennio 

antecedente la data di pubblicazione del bando della presente gara; i volumi intermediati devono 

essere riferiti a pagamenti di premi già effettuati; 

c) aver eseguito negli ultimi 3 (tre) anni antecedenti la data di pubblicazione del bando, almeno un 

“servizio di brokeraggio assicurativo”, svolto a favore di Province o città metropolitane di importo 

minimo pari ad € 30.000,00 (Euro sessantamila/00), IVA esclusa. 

Tali requisiti sono richiesti al fine di individuare, sotto l’aspetto delle capacità tecnico-professionali, 

operatori economici qualificati per l’appalto in oggetto, dotati di un’esperienza adeguata, sia in ragione 

del valore del contratto che si deve affidare sia in ragione della complessità del servizio e dell’elevata 

professionalità richiesta all’aggiudicatario, tenuto conto delle dimensioni e delle funzioni della 

Provincia. 

 
13. INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, 

AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati. 

a) Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si 

applica la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. 

b) Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il 

ruolo di capofila che deve essere assimilata alla mandataria. 

c)  Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio Industria, 

Artigianato e Agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato, per 

attività o oggetto sociale coerenti con quelle oggetto della presente procedura, deve essere 

posseduto da: 

- ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

- ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 

medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 

d) Il requisito relativo all’iscrizione nell’Albo delle società cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 e 

s.m.i. di cui al paragrafo 7.1 - lett. b) deve essere posseduto da ogni società cooperativa 

partecipante al raggruppamento, consorzio ordinario, Geie e contratto di rete. 

e) Il requisito relativo all’iscrizione al Registro di cui all’art.109, c.2, lett.b) del D.Lgs 07/09/2005, 

n.209 e del regolamento ISVAP n.5 del 16.10.2006 sezione “B-broker” ovvero iscrizione 

equipollente per le società che risiedono in altri Stati, deve essere posseduto da ogni società 

cooperativa partecipante al raggruppamento, consorzio ordinario, Geie e contratto di rete. 

f) Il requisito relativo al volume complessivo di premi intermediati deve essere soddisfatto dal 

raggruppamento temporaneo nel suo complesso. 

Pertanto il requisito dovrà essere dimostrato dal raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, 

aggregazione di imprese di rete e GEIE nel suo insieme, fermo restando che l’impresa designata 

quale mandataria deve possedere almeno il requisito in maniera maggioritaria, mentre ciascuna 

impresa designata quale mandante deve possedere almeno il 10% di detto requisito;  

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 83, comma 8 del Codice la mandataria deve eseguire le 

prestazioni in misura maggioritaria. 

g) Il requisito relativo all’aver eseguito almeno un servizio di brokeraggio assicurativo deve essere 

posseduto, in considerazione della impossibilità del suo frazionamento, esclusivamente per intero 

dalla mandataria. 
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14. INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I 

CONSORZI STABILI 

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 

artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività 

coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara o altro registro o albo equivalente secondo 

la legislazione dello Stato di appartenenza. di cui al punto 11 lett. a) deve essere posseduto dal 

consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 

I requisiti di capacità tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono essere posseduti: 

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio 

medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché 

all’organico medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole 

imprese consorziate; 

b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, 

oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle 

consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio. 

 
15. AVVALIMENTO 

Il concorrente singolo, consorziato o raggruppato ai sensi dell’art.45 del D.Lgs. 50/2016, potrà 

soddisfare la richiesta dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico professionale richiesti 

per la partecipazione alla presente gara, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto ai sensi dell’art. 

89 D. Lgs. n. 50/2016. 

In caso di avvalimento la Ditta Concorrente dovrà presentare, a pena di esclusione, la seguente 

documentazione: 

• una dichiarazione attestante il ricorso all’avvalimento dei requisiti, con specifica indicazione dei 

requisiti stessi e dell’Impresa Ausiliaria; 

• una dichiarazione, sottoscritta dall’Impresa Ausiliaria, attestante il possesso dei requisiti di cui 

all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 

• una dichiarazione, sottoscritta dall’Impresa Ausiliaria, con cui quest’ultima si obbliga verso la Ditta 

Concorrente e il Libero Consorzio Comunale di Ragusa  a mettere a disposizione le risorse 

necessarie di cui è carente la Ditta Concorrente per tutta la durata dell’appalto;  

• una dichiarazione, sottoscritta dall’Impresa Ausiliaria, con cui attesta di non partecipare alla gara in 

proprio o quale raggruppata/anda o consorziata/anda e che non si trova in una situazione di 

controllo con una delle altre imprese che partecipano alla gara; 

•  originale o copia autenticata del contratto di avvalimento in virtù del quale l’impresa ausiliaria si 

obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 

necessarie per tutta la durata dell’appalto;  

• detto contratto deve riportare in modo compiuto, esaurente e specifico: 

1) oggetto: le risorse e i mezzi prestati in modo determinato e specifico; 

2) durata: tale termine deve coincidere con l’intera durata dell’appalto; 

3) ogni altro utile elemento ai fini dell’avvalimento; 

• in caso di avvalimento nei confronti di una Impresa che appartiene al medesimo gruppo, una 

dichiarazione attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo. 

• Non è consentito, a pena di esclusione ex art. 89 c.7 del D.Lgs. 50/2016 , che della stessa impresa 

ausiliaria si avvalga più di un concorrente e che partecipino sia l’impresa ausiliaria sia quella che si 

avvale dei requisiti.  

• In relazione a ciascuna gara, la stazione appaltante trasmette all’ANAC tutte le dichiarazioni di 

avvalimento, 

 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano 

motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione 

appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria. 

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica 



Pagina 7 di 14 

l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, 

assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il 

concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove 

dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo 

contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di 

proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o 

del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con 

documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è 

sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

 
16. SUBAPPALTO 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare nel rispetto e in 

conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è 

vietato. 

 
17. GARANZIA PROVVISORIA 

Ai sensi del art. 1, co. 4, del decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76, per il presente appalto non è richiesta la 

cauzione provvisoria di cui all’art. 93 del D.Lgs 50/2016. 

 
18. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC. 

per la partecipazione alla gara non è dovuto il versamento di contributo in relazione all’importo di 

affidamento inferiore al € 150.000. 

 
19. MODALITÀ, TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE 

DEI DOCUMENTI DI GARA: 

La procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e 

l’utilizzazione di modalità di comunicazione in forma elettronica, nel rispetto della normativa 

vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici. Il Libero Consorzio Comunale di 

Ragusa, di seguito denominato stazione appaltante, utilizza il sistema di intermediazione telematica 

“TUTTOGARE” all’indirizzo https://liberoconsorzioragusa.tuttogare.it/ . 

 

Con l’avvenuta partecipazione si intendono pienamente conosciute ed accettate tutte le modalità di 

esecuzione, le indicazioni, le prescrizioni e quant’altro previsto dalla presente lettera di invito, dal 

Capitolato Prestazionale e dalla documentazione di gara.  

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità del concorrente e che 

la stazione appaltante può non procedere all’aggiudicazione della fornitura senza che il concorrente 

possa vantare alcun diritto in merito, inoltre la stazione appaltante può procedere all’esclusione 

anche in ragione di cause ostative non rilevate durante lo svolgimento della procedura o intervenute 

successivamente alla conclusione della medesima.  

La stazione appaltante si riserva di sospendere, differire, o revocare il presente procedimento di 

gara, senza alcun diritto dei concorrenti a rimborso spese o quant’altro 

 

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara: 

a) devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm. 

ii. in carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro 

soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso); al tale fine le stesse 

devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, 

in corso di validità; per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di 

riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti; 

b) potranno essere sottoscritte digitalmente  anche da procuratori dei legali rappresentati e, in tal 

caso, alle dichiarazioni dovrà essere allegata copia conforme all’originale della relativa procura; 

c) devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 

https://liberoconsorzioragusa.tuttogare.it/
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raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle eventuali imprese 

ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza. 

Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte della 

stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’art. 83 del D.Lgs 50/2016; 

 
20. . MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA’ DELLE OFFERTE 

La gara, sarà presieduta dal Dirigente dell’U.O. Gare del Libero Consorzio Comunale di Ragusa  e si 

svolgerà: alle ore 10:00 del giorno 15 marzo 2022; 

 virtualmente sulla piattaforma “TUTTOGARE”  all’indirizzo 

https://liberoconsorzioragusa.tuttogare.it/; Ai partecipanti verrà fornito tramite il sistema di 

comunicazione ella piattaforma TUTTOGARE il link per partecipare in “call conference” 

  (in presenza, solo qualora le norme anticovid vigenti al momento lo permettano) In seduta 

pubblica nella Sede staccata del Libero Consorzio Comunale di Ragusa già Provincia Regionale 

di Ragusa di Viale Europa 134/A – Ragusa i legali rappresentanti dei concorrenti, ovvero 

soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti legali 

rappresentanti; 

 

La presentazione delle offerte, esclusivamente in via telematica, deve avvenire con le modalità 

standard della piattaforma TUTTOGARE in dotazione dell’Ente all’indirizzo  

https://liberoconsorzioragusa.tuttogare.it/, che in maniera automatica si disattiverà alle ore 12:00 del 

giorno 14 marzo 2021.  

 

CONTENUTO DEI PLICO VIRTUALE 

L’offerta telematica è composta da due plichi virtuali, denominati  

1. BUSTA TELEMATICA A) contenente la “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

2. BUSTA TELEMATICA B) contenente “OFFERTA TECNICA”,  

3. BUSTA TELEMATICA C) contenente “OFFERTA ECONOMICA”, contenenti: 

 

 CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA A  

1. ALLEGATO A - MODELLO DGUE 

2. ALLEGATO B – MODELLO INTEGRATIVO AL DGUE 

3. ALLEGATO C (SE NE RICORRE IL CASO) - ALTRI SOGGETTI OPERANTI NELL’IMPRESA  OVVERO  

SOGGETTI CESSATI 

4. ALLEGATO D - INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

 

ALLEGATO A - MODELLO DGUE, 

dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm. ii. oppure, 

per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione 

dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente, a pena di esclusione, attesta:  

 

Requisiti di ordine generale: 

 di non trovarsi in alcuna delle condizioni che determinano l’esclusione dalla partecipazione a una 

procedura d’appalto o concessione, di cui all'art. 80, commi 1, 2, 4 e 5, del D.lgs. 50/2016 e, 

specificatamente: 

 di non aver subito condanne con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto 

irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’articolo 444 del 

codice di procedura penale, per uno dei seguenti reati: 

a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti 

commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di 

agevolare l'attività delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, 

consumati o tentati, previsti dall'articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre 

1990, n. 309, dall’articolo 291-quater del decreto del Presidente della Repubblica 23 gennaio 

1973, n. 43 e dall'articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto 
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riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2 della 

decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio;  

b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 

322, 322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo 2635 

del codice civile;  

b-bis) false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile; 

c) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari 

delle Comunità europee;  

d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di 

eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche;  

e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi 

di attività criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del decreto 

legislativo 22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni;  

f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto 

legislativo 4 marzo 2014, n. 24;  

g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la 

pubblica amministrazione. 

 che non sussistono, in capo all’impresa o alla società, cause di decadenza, di sospensione o di 

divieto previste dall’articolo 67 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o tentativi di 

infiltrazione mafiosa di cui all’articolo 84, comma 4, del medesimo decreto. 

 di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi 

al pagamento delle imposte e tasse o i contributi previdenziali.  

 

 di non trovarsi in nessuna delle seguenti situazioni:  

a) non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e 

sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui all’articolo 30, comma 3 del codice; 

 b) non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta o di concordato preventivo e che nei 

propri riguardi non è in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

c) di non essersi reso colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la propria 

integrità o affidabilità; 

c-bis) di non aver tentato di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione 

appaltante o di ottenere informazioni riservate a fini di proprio vantaggio oppure abbia fornito, 

anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni 

sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione, ovvero abbia omesso le informazioni dovute ai fini 

del corretto svolgimento della procedura di selezione; 

c-ter) di non aver generato significative o persistenti carenze nell'esecuzione di un precedente 

contratto di appalto o di concessione che abbia  causato la risoluzione per inadempimento ovvero la 

condanna al risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili; 

d) di non determinare con la propria partecipazione alcuna situazione di conflitto di interesse ai sensi 

dell’articolo 42, comma 2 del codice, non diversamente risolvibile; 

e) di non determinare con la propria partecipazione una distorsione della concorrenza derivante da un 

eventuale precedente coinvolgimento nella preparazione della procedura d’appalto di cui all’articolo 

67 del codice; 

 f) che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 

2, lettera c) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di 

contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 14 

del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81; 

f-bis) di essere consapevole che sarà escluso qualora presenti nella procedura di gara in corso e 

negli affidamenti di subappalti documentazione o dichiarazioni non veritiere;  

f-ter) di essere consapevole che sarà escluso dalla procedura, qualora risulti, a carico 

dell’operatore economico, iscrizione  nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC 

per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli 

affidamenti di subappalti. Il motivo di esclusione perdura fino a quando opera l'iscrizione nel 
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casellario informatico; 

g) che nel casellario informatico delle imprese, istituito presso l’Osservatorio dell’ANAC, non risulta 

a proprio carico nessuna iscrizione per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione ai 

fini del rilascio dell'attestazione di qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione; 

h) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della legge 19 marzo 

1990, n. 55, o che la stessa violazione è stata rimossa prima della presentazione dell’offerta; 

 i) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi della legge 

12 marzo 1999, n. 68; 

l) con riferimento ai reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi 

dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 

12 luglio 1991, n. 203 attesta la propria situazione: 

m) di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile rispetto 

ad alcun soggetto, e di aver formulato l’offerta autonomamente;  

 

 indica le lavorazioni appartenenti alla categoria prevalente, che, intende eventualmente subappaltare 

o concedere a cottimo; 

 dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 

ss.mm. ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente 

secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente  attesta di essere 

informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs.30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti 

saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il 

quale la dichiarazione viene resa. 

 

   ALLEGATO B – MODELLO INTEGRATIVO AL DGUE 

 dichiarazione sostitutiva  
resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm. ii. con la quale il 

concorrente, attesti  di aver giudicato la prestazione realizzabile, e tali da consentire l’offerta presentata;  

 

 dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 

ss.mm. ii. con la quale il concorrente  attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del 

d.lgs.30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti 

informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa. 

 dichiarazione resa ai sensi del Protocollo di Legalità e della Circolare dell’Assessore Regionale 

Lavori Pubblici n. 593 del 31 gennaio 2006, allegato alla documentazione di gara (art. 1, comma 

17, della l. 6 novembre 2012, n. 190): 

    si obbliga espressamente nel caso di aggiudicazione  

 a comunicare, tramite il RUP, quale titolare dell’Ufficio di direzione lavori, alla Stazione 

Appaltante e all’Osservatorio Regionale LL.PP. lo stato di avanzamento dei lavori, l’oggetto, 

l’importo e la titolarità dei contratti di sub appalto e derivati, quali il nolo e le forniture, nonché 

le modalità di scelta dei contraenti e il numero  e le qualifiche dei lavoratori da occupare.  

 a segnalare alla Stazione appaltante qualsiasi tentativo di turbativa, irregolarità o distorsione 

nelle fasi di svolgimento della gara e/o durante l’esecuzione del contratto, da parte di ogni 

interessato o addetto o di chiunque possa influenzare le decisioni relative alla gara in oggetto; 

 a collaborare  con le Forze di Polizia, denunciando ogni tentativo di estorsione, intimidazione o 

condizionamento di natura criminale (richieste di tangenti, pressioni per indirizzare 

l’assunzione di personale o l’affidamento di subappalti a determinate imprese, 

danneggiamenti/furti di beni personali o in cantiere etc..); 

  a inserire identiche clausole nei contratti di subappalto, nolo, cottimo etc. ed è consapevole 

che, in caso contrario, le eventuali autorizzazioni non saranno concesse; 

 dichiara espressamente ed in modo solenne   

       di non trovarsi in rapporto di controllo o di collegamento con altri concorrenti che sia stato 

influente in ordine alla formulazione delle offerte e abbia determinato turbativa della gara e che 

non si è accordato e non si accorderà con altri partecipanti alla gara; 
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      che non subappalterà lavorazioni di alcun tipo, ad altre imprese partecipanti alla gara – in 

forma singola od associata – ed è consapevole che, in caso contrario, tali subappalti non 

saranno autorizzati; 

 che non subappalterà lavorazioni di alcun tipo, ad altre imprese partecipanti alla gara – in 

forma singola od associata – ed è consapevole che, in caso contrario, tali subappalti non 

saranno autorizzati; 

 che l’offerta è improntata a serietà, integrità, indipendenza e segretezza, e si impegna a 

conformare il proprio comportamento ai principi di lealtà, trasparenza e correttezza;  e che non 

si è accordata e non si accorderà con altri partecipanti alla gara per limitare od eludere in alcun 

modo la concorrenza; 

 che nel caso di aggiudicazione si obbliga espressamente a segnalare alla Stazione appaltante 

qualsiasi tentativo di turbativa, irregolarità o distorsione nelle fasi di svolgimento della gara e/o 

durante l’esecuzione del contratto, da parte di ogni interessato o addetto o di chiunque possa 

influenzare le decisioni relative alla gara in oggetto; 

 di obbligarsi a collaborare  con le Forze di Polizia, denunciando ogni tentativo di estorsione, 

intimidazione o condizionamento di natura criminale (richieste di tangenti, pressioni per 

indirizzare l’assunzione di personale o l’affidamento di subappalti a determinate imprese, 

danneggiamenti/furti di beni personali o in cantiere etc..); 

 di obbligarsi ancora espressamente a inserire identiche clausole nei contratti di subappalto, 

nolo, cottimo etc. ed è consapevole che, in caso contrario, le eventuali autorizzazioni non 

saranno concesse; 

 dichiara altresì espressamente di essere consapevole che le superiori obbligazioni e dichiarazioni 

sono condizioni rilevanti per la partecipazione alla gara sicché, qualora la stazione appaltante accerti, 

nel corso del procedimento di gara, una situazione di collegamento sostanziale, attraverso indizi gravi, 

precisi e concordanti, l’impresa verrà esclusa 

 

 Revolving doors 

 dichiarazione, ai sensi e per gli effetti del comma 3, dell’art. 2 del D.P.R. n. 62/2013, con la 

quale l’impresa appaltatrice si obbliga ad osservare il codice generale di comportamento dei 

dipendenti pubblici e il codice di comportamento dei dipendenti della Provincia Regionale di 

Ragusa approvato con deliberazione G.P. n. 220/2013. Pertanto dovrà impegnarsi affinché gli 

obblighi di condotta in esso contenuti siano rispettati dai propri collaboratori a qualsiasi titolo, in 

relazione alle prestazioni dedotte nel presente contratto In caso di inosservanza del superiore 

obbligo il contratto si intenderà risolto di diritto. A tal fine l’impresa comunicherà, entro 10 giorni 

dalla stipulazione del contratto, i nominativi dei predetti collaboratori unitamente alla dichiarazione 

dei medesimi di accettare espressamente la presente clausola. 

 In caso di aggiudicazione dei lavori in oggetto, l’impresa aggiudicataria dovrà comunicare, a 

richiesta,  quanto previsto nel P.T.P.C. 2015/2017.  Misura E4.11 – Monitoraggio estensione 

obblighi di condotta previsti dal codice (art. 2, comma 2). 

 

(se ne ricorre il caso) 

ALLEGATO C  - ALTRI SOGGETTI OPERANTI NELL’IMPRESA  OVVERO  SOGGETTI CESSATI 

Il concorrente deve dichiarare  l’elenco e le generalità degli eventuali altri soggetti operanti nell’impresa 

(con riferimento ai soggetti indicati all’art. 80  comma 3 del D.lgs 50/2016), e le relative dichiarazioni 

del possesso in capo a tali soggetti, dei requisiti di cui ai commi 1, 2, 4 e 5 del medesimo art. 80; 

 

Il concorrente deve dichiarare  l’elenco e le generalità degli eventuali altri soggetti cessati nell’impresa, 

nell’anno antecedente la data della lettera di invito (con riferimento ai soggetti indicati all’art. 80  

comma 3 del D.lgs 50/2016), e le relative dichiarazioni del possesso in capo a tali soggetti dei requisiti 

di cui ai commi 1, 2, 4 e 5 del medesimo art. 80; 

 

 

ALLEGATO D  - INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI 
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 INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AGGIORNATA 

 

====0==== 

CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA B – Offerta tecnica  

La busta B contiene l’offerta tecnica, composta da un numero massimo di 30 pagine formato A4 

e 5 pagine formato A3 per eventuali immagini/schede/schemi, completa di tutti gli elementi atti a 

definire compiutamente l’offerta con riferimento agli elementi ponderali;  

 Il limite di 30 pagine è da intendersi come 30 facciate;  

 Riguardo alle 5 pagine formato A3 per eventuali immagini/schede/schemi, possono essere inserite 

come allegati e non rientrano nel computo delle 30 pagine (facciate) di scrittura in formato A4 

 Riguardo al carattere da utilizzare non esiste alcun obbligo. Riguardo alle dimensioni si consiglia 

di non utilizzare caratteri inferiori a 12 e con un interlinea minore di 1,5; 

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 

procuratore. Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate 

per la sottoscrizione della documentazione amministrativa. 

L’aggiudicazione dell’appalto  avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo,  dei seguenti elementi di 

valutazione: 

- Offerta tecnica punti 70; 

- Offerta economica punti 30. 

Il punteggio complessivo sarà dato dalla somma tra il punteggio dell’offerta tecnica ed economica; 

 

La Commissione Giudicatrice, sarà nominata alla scadenza della presentazione delle offerte, e 

sarà composta da n. 3 (tre) componenti individuati tra il personale dell’Ente, in possesso dei requisiti di 

legge richiesti. La commissione, in seduta riservata, valuterà le offerte tecniche sulla base dei criteri 

sotto indicati:  

1) COMPOSIZIONE, ESPERIENZA E ORGANIZZAZIONE DELLO STAFF 

TECNICO DI INTERFACCIA CON LA PROVINCIA  
Max punti 

Componenti lo staff e professionalità;  Presenza di una struttura interna interamente 

dedicata agli Enti Pubblici e livello di coinvolgimento della stessa nella gestione del 

servizio di brokeraggio; disponibilità di un Servizio dedicato alla gestione dei sinistri 

passivi con indicazione di un referente; 

 

Max punti 30 

  

2) METODOLOGIA TECNICA E TEMPISTICA DI GESTIONE DEL 

PROGRAMMA ASSICURATIVO GLOBALE  

 

Individuazione, analisi e valutazione dei rischi; Metodologie per la predisposizione, il 

monitoraggio e la revisione del programma assicurativo; Assistenza nella gestione dei 

contratti assicurativi. 

 

Max punti 15 

3) PROPOSTE OPERATIVE PER LA GESTIONE DEI SINISTRI PASSIVI  

Metodologie di gestione dei sinistri con indicazione delle fasi di gestione; 

Tempistiche delle fasi di gestione, delle statistiche e dei report; Tipologia e tempistica 

dell’attività di consulenza, specificando le modalità di assistenza e di supporto dalla 

denuncia fino alla definizione del sinistro 

 

Max punti 15 

4) SERVIZI MIGLIORATIVI  

Servizi aggiuntivi offerti a titolo gratuito 

 
Max punti 10 

 

Ai fini dell’aggiudicazione della gara è prevista l’attribuzione di un punteggio tecnico massimo 

ottenibile pari a punti 70 (settanta), sulla base dei criteri di valutazione sopra indicati. 

Il punteggio minimo che la relazione tecnica dovrà raggiungere è di 50 punti su 70. Le offerte 

che totalizzino un punteggio tecnico  inferiore a 50 saranno automaticamente escluse, in quanto non 

congrue rispetto ai livelli tecnico–qualitativi richiesti dall’Amministrazione procedente. 
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CONTENUTO BUSTA TELEMATICA C - OFFERTA ECONOMICA: 
 

OFFERTA ECONOMICA  MAX 30 PUNTI 

L’operatore economico nel suddetto MODULO OFFERTA ECONOMICA dovrà indicare, a 

pena di esclusione: 

1. la percentuale di provvigione sul premio riconosciuto alla Compagnia di Assicurazione 

per la copertura R.C. Auto; (max 15 punti) 

2. la percentuale di provvigione sui premi riconosciuti alle Compagnie di Assicurazioni 

per le altre coperture diverse dalla R.C.Auto.  (max 15 punti) 

 

ATTENZIONE: Non saranno ammesse  percentuali di provvigione inferiori al 2%; 

 il calcolo verrà fatto con la seguente formula di proporzionalità inversa: 

 
Pi = Pmax * Omin/Oi 

 

Pì =  ........... punteggio attribuito all’offerta i 

Pmax= ....... punteggio massimo attribuibile (15)  

Omin= ....... offerta percentuale minima presentata (non inferiore al 2%) 

Oi=  ............ offerta percentuale dell’offerta i 

 

Nell’apposito campo “Offerta economica” presente sulla piattaforma, il concorrente dovrà 

formulare la propria offerta. Una volta completate le operazioni, l’operatore economico deve caricare 

(upload) sulla Piattaforma telematica, con le modalità previste dalla stessa, le seguenti tre buste 

telematiche: 

 

 

Busta A - Busta 

amministrativa 

 

Busta B-Busta dell’Offerta 

tecnica 

 

Busta C -Busta dell’Offerta economica 

 

a) la compilazione e il caricamento (upload) della «Busta A – Busta amministrativa», della «Busta B 

– Busta dell’Offerta Tecnica» e della «Busta C – Busta dell’Offerta Economica», possono avvenire 

anche distintamente in tempi diversi, fermo restando il termine inderogabile per la presentazione delle 

offerte; 

b) l’operatore economico deve sempre accertarsi dell’avvenuto invio utile degli atti alla Piattaforma 

telematica, con le modalità previste dalla stessa, in quanto il semplice caricamento (upload) degli 

atti sulla piattaforma potrebbe non essere andato a buon fine. 

UNA VOLTA CARICATI I DOCUMENTI SI RACCOMANDA DI RIAPRIRE I FILE CARICATI AL 

FINE DI VERIFICARNE IL CONTENUTO E LE FIRME DIGITALI DA PARTE DEI SOGGETTI 

TENUTI ALLA SOTTOSCRIZIONE. IN CASO DI CARICAMENTO DI FILE NON APRIBILI E NON 

LEGGIBILI LA RESPONSABILITÀ È A TOTALE CARICO DELL’OFFERENTE. 

 
N.B. Si rimanda comunque alle norme tecniche di funzionamento della piattaforma telematica 

disponibili sull'homepage della stessa. 

 

SOTTOSCRIZIONE DEGLI ATTI: 

a) fatte salve le eccezioni specificamente previste dal presente Documento, tutte le dichiarazioni e i 

documenti caricati (cosiddetto upload) sulla Piattaforma telematica, nonché le Offerte, devono essere 

sottoscritti con firma digitale; nel presente Documento con i termini firma, sottoscrizione, firmato o 

sottoscritto si intende la firma generata nel formato CAdES (CMS Advanced Electronic Signatures, 

con algoritmo di cifratura SHA-256) BES, distinguibile dal file generato dopo l’apposizione della 
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firma digitale al quale è attribuita estensione «.p7m», o nel formato PAdES (PDF Advanced Electronic 

Signature), che mantiene l’estensione «.pdf» al file generato dopo l’apposizione della firma digitale; 

b) nel caso più persone fisiche debbano firmare lo stesso documento (firme multiple) sono ammesse 

solo firme multiple parallele, non sono ammesse controfirme o firme multiple nidificate (cosiddette 

“firme matryoshka”). 

 
21. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle 

afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di 

soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 

alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La 

successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza 

di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a 

corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 

invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 

documenti e dichiarazioni presentati. 

 

IL RESPONSABILE UO GARE 
(dott. Emanuele Criscione) 

IL DIRIGENTE CAPO IV SETTORE  

 (dott. ing. Carlo Sinatra) 

 

 

 

 

 


